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AVVISO DI SELEZIONE APERTA PER LA STIPULA DI UN CONTRATTO DI APPALTO
PER I SERVIZI DI GRAFICA E CARTELLONISTICA NEL QUARTIERE ESPOSITIVO
E CONGRESSUALE DI FIRENZE FIERA S.P.A.
periodo di esecuzione presunto dal 1° gennaio 2024 al 31 dicembre 2024
INVITO A PRESENTARE UN'OFFERTA

Firenze,14novembre 2023

SEZIONE 1
SOCIETA’ APPALTANTE

Societa Appaltante: Firenze Fiera S.p.a.

Indirizzo: Piazza Adua n. 1

C.A.P.: 50123
Localita/Citta/Provincia: Firenze (FI)
Telefono: 055 49721

Fax: 055 4973237

Posta Elettronica: info(@/firenzefiera.it

Posta Certificata; firenzefiera@pec.firenzefiera.it

Indirizzo Internet: www.firenzefiera.it

Responsabile: Sig. Maurizio Chicchi
Telefono:055 49721
Fax:055 4973237

Posta Certificata; firenzefiera@pec.firenzefiera.it
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SEZIONE II: PROCEDURA

E indetta una procedura di selezione aperta alla partecipazione di tutte le imprese interessate, purché
in possesso dei requisiti richiesti.

Le imprese interessate potranno partecipare presentando una propria offerta in conformita alle
prescrizioni di cui al presente Avviso ed ai relativi allegati.

Saranno esclusi i concorrenti privi dei requisiti e le offerte non tempestive o non conformi alle

prescrizioni imposte dalla societa appaltante ai fini della selezione.

Informazioni: Le informazioni complementari di natura tecnica e amministrativa potranno essere
richieste all’indirizzo sopra indicato esclusivamente per iscritto, tramite PEC, da parte del legale
rappresentante dell'impresa interessata.

Le informazioni potranno essere richieste entro le ore 13;00 del giorno 27 novembre 2023. Le
risposte saranno fornite entro le ore 12.00 del giorno 1 dicembre 2023, mediante pubblicazione sul

sito internet della Societa appaltante.
Non saranno fornite risposte verbali né risposte a quesiti sulle interpretazioni della normativa di
legge e regolamentare applicabile, ma soltanto chiarimenti relativi agli atti della procedura

predisposti da Firenze Fiera.

Sopralluego: Le imprese partecipanti, a pena di esclusione, prima di presentare la propria offerta,

dovranno effettuare un sopralluogo nei luoghi di svolgimento del servizio in oggetto, per verificarne
lo stato e per avere cognizione delle condizioni specifiche di esecuzione. 1l sopralluogo dovra essere
concordato col personale di Firenze Fiera, telefonando al numero 055 4972224

I soggetti cui sard consentito effettuare il sopralluogo per le imprese partecipanti sono

esclusivamente;

— il legale rappresentante o direttore tecnico/commerciale dell’impresa;

— un dipendente dell’operatore economico, all'uopo incaricato.
All’atto del sopralluogo, i soggetti sopra indicati devono presentarsi muniti di:

- un documento di identita in corso di validita;
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- il legale rappresentante o il direttore tecnico/Commerciale: un’autocertificazione attestante
la qualitd di rappresentante legale o di direttore tecnico, oppure il certificato della
C.C.ILA.A. dal quale ne risulti la carica, o documento equivalente;

- il dipendente: delega a firma del legale rappresentante, anche in forma di scrittura privata,
attestante che il soggetto delegato ¢ dipendente dell’operatore economico, unitamente a
copia del documento di identita del delegante.

Di ogni sopralluogo verra redatto dal personale di Firenze Fiera un verbale in duplice copia. Firenze
Fiera, sulla base di detti verbali predisporrd un elenco degli operatori economici che hanno
effettuato il sopralluogo, consultando il quale effettuerd la verifica del suddetto adempimento

obbligatorio da parte dei concorrenti. Su richiesta degli interessati potra essemne rilasciata copia.

SEZIONE I11

OGGETTO, LUOGO E TEMPI DI ESECUZIONE DELIL’APPALTO

L’oggetto dell’appalto ¢ il servizio di grafica e cartellonistica. Le singole attivita in cui si articola il
servizio e le modalitd con le quali il medesimo deve essere eseguito sono dettagliate nel Capitolato
di Appalto, allegato al presente “Avviso”, di cui costituisce parte integrante.

Sulla base del fabbisogno degli ultimi due anni, si stima che possano essere richiesti servizi e
forniture per un importo presunto annuo pari ad euro 250.000. Firenze Fiera non ¢ comunque
vincolata a richiedere servizi e forniture per tale importo.

Il servizio sara eseguito presso il quartiere espositivo e congressuale gestito da Firenze Fiera S.p.a e
rappresentato da: Fortezza da Basso, Villa Vittoria e Palaffari (a Firenze).

La durata del contratto & di un anno decorrente dall'avvio dell'esecuzione che sard autotrizzata da
Firenze Fiera e potra non coincidere con la data di sottosctizione del contratto stesso.

Il contratto sara rinnovabile per 1 successivi 4 anni di anno in anno, per un totale massimo di 5 anni,
relativamente ai quali 'esecutore si obbliga sin d'ora vetso la committente, restando ad esclusivo favore
di quest'ultima le opzioni annuali.

Ciascuna opzione annuale sara esercitabile da Firenze Fiera con semplice richiesta scrtta, comunicata
tramite PEC all'impresa entro 20 giorni dalla scadenza annuale. L'esecutore ¢ obbligato ad aderirvi, ed
accetta questa previsione incondizionatamente per tutti 1 5 anni complessivi e consecutivi.

Se l'esecutore rifiutera di aderitvi e di darvi seguito, Fitenze Fiera avra il diritto di escutere
integralmente la garanzia. L'importo da escutere (che ¢ il 100% della cauzione pet il caso di cessazione

dell'esecuzione alla scadenza annuale, tispetto alla quale l'opzione & esercitata) potra essere ridotto
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proporzionalmente, in ragione del tempo per il quale I'esecutore, che non aderisca alla richiesta di
proroga, garantiti comunque l'esecuzione oltre la scadenza annuale rispetto alla quale l'opzione &
esercitata, consentendo cosi a Firenze Fiera di gestire il successivo affidamento ad altro operatore. In
ogni caso, quale che sia I'annualita per la quale 'opzione ¢ esercitata (la seconda, la terza o la quarta) la
cessazione immediata determinerd l'escussione del 100% della cauzione, dovendosi calcolare la
propotzionale riduzione (per eventuale esecuzione oltre il termine) sul tempo residuo di durata massima
del contratto.

L'aggiudicatario prima della sottoscrizione del contratto ¢ obbligato a costituire una garanzia
fidetussoria bancaria/ assicurativa a favore della societd appaltante pari a Euro 50.000,00, a garanzia
dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti
dall'eventuale inadelhpirnento delle obbligazioni stesse, che dovra contenere l'espressa menzione delle
condizioni di cui sopra. La polizza fideiussoria dovra prevedere espressamente la rinuncia al beneficio
della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957,
secondo comma, del codice civile, nonché operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a
semplice fichiesta scritta della stazione appaltante. Copia di tale gatanzia dovra essere depositata a
Firenze Fiera al momento della sottosctizione del contratto. In mancanza, il contratto non sard stipulato
e Firenze Fiera potra aggiudicarlo ad altro esecutore.

Dal momento della sottoscrizione del contratto, l'aggiudicatario dovra entro 15 giorni organizzare i
propri mezzi, per essere pronto ad iniziare l'esecuzione immediatamente dopo l'atto di
autorizzazione dell'avvio, che decorso detto termine potrd avvenire in ogni momento. Se
l'aggiudicatario non garantira tempestivo adempimento a questa obbligazione, Firenze Fiera potra
annullare l'aggiudicazione e recedere immediatamente dal contratto sottoscritto, senza dover
riconoscere alcunché all'aggiudicatario. Potendo in tal caso valutare se scorrere la graduatoria della
selezione ed eventualmente affidare il servizio al secondo graduato, ammesso che la sua offerta

risulti rispondente al fabbisogno.

SUBAPPALTO
L'aggiudicatario dovra eseguire autonomamente tutte le prestazioni oggetto del servizio. Si vedano le

previsioni contenute all’art. 12 del Capitolato Speciale di appalto.

SEZIONE IV
DOCUMENTI ALLEGATI ALL'INVITO A PRESENTARE UN'OFFERTA
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I documenti allegati al presente “Invito a presentare un'offerta” sono:
Allegato 0 - Capitolato d’appalto;

Al - Catalogo forniture per Fortezza da Basso.

A2 — Catalogo forniture per Palaffari/Palacongressi

B - Regolamento Tecnico di Sicurezza e regolamento Ambientale
B1 Individuazione costi sicurezza

C — Planimetrie.

Contratto — Allegato D,

-Domanda di partecipazione — Allegato 1;

Offerta tecnica - Allegato 2.

Offerta Economica - Allegato 3.

SEZIONE V

SOGGETTI AMMESSI ALLA PROCEDURA

Sono ammessi a partecipare alla procedura in oggetto gli imprenditori individuali, le societa
commerciali, le societad cooperative, in qualunque forma lecitamente e validamente costituite ed
operanti nel settore.

Non possono partecipare, ed in caso di partecipazione saranno esclusi, i concorrenti che si trovino
in una delle condizioni di esclusione di cui all'Allegato “Domanda di partecipazione”.

Requisiti generali e speciali

Le imprese che intendono partecipare alla presente selezione devono essere in possesso altresi dei

seguenti requisiti:

v’ iscrizione dell’impresa da almeno tre anni nel registro delle imprese presso la Camera di
Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura (C.C.1.A.A.);

v non devono essersi avvalse di piani individuali di emersione di cui alla legge n. 383 del 18
ottobre 2001 e s.m.i.;

v’ (capacitd economica) - fatturato complessivo degli ultimi 2 anni, comprensivo del 2023,
specifico per servizi fieristico-congressuali, pari o superiore ad Euro 500.000,00;

v’ (capacitd tecnica e professionale) disponibilitd al proprio interno di una struttura di
progettazione in grado di formulare prototipi di allestimento per eventi fieristici e

congressuali;
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v' (capacita tecnica e professionale) possesso di attrezzature e materiale per 'esecuzione dei
servizi di grafica e cartellonistica.
v L'impresa aggiudicataria dell'appalto dovra mantenere, per tutta la durata del contratto, il

possesso di tutti i requisiti attestati ai fini dell'aggiudicazione del contratto.

SEZIONE VI
MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

Indirizzo presso il guale presentare le offerte ai fini della partecipazione:

I’offerta ~ dovrd  pervenire in  modalitd  elettronica  alla  Posta  Certificata:

firenzefiera(@pec.firenzefiera.it

Modalita e Termini di presentazione delle offerte:

Le offerte dovranno entro e mon oltre le ore 13:00 del giorno 6 dicembre 2023. Il predetto

termine ¢ perentorio ed inderogabile.

La consegna nel rispetto del termine di scadenza ¢ a cura e rischio del mittente. Potra avvenire con
ogni mezzo idoneo.

Nell’oggetto della pec dovra essere indicato il presente oggetto: “FIRENZE FIERA S.P.A. -
SERVIZIO DI GRAFICA E CARTELLONISTICA”.

Ciascuna mail deve contenere al suo interno 3 cartelle di file, recanti rispettivamente:
“BUSTA A - Documentazione amministrativa”
“BUSTA B — Offerta tecnica”

“BUSTA C - Offerta economica”

- BUSTAA -

Nella busta A devono essere contenuti, a pena di esclusione dalla selezione, i seguenti documenti:

1) domanda di partecipazione, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente,
come risultante dal certificato di C.C.LA.A. .

La domanda dovra recare tutti i contenuti di cui al modello allegato (Allegato n. 1); la domanda

contiene la dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 con la quale il
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concorrente, attesta di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione di cui al modello
medesimo.
2) Curriculum aziendale, contenente 1'indicazione e la descrizione (e i documenti a comprova) di:
- principali commesse eseguite negli ultimi 3 anni, con specifica attinenza a servizi fieristico-
congressuali;
- fatturato complessivo degli ultimi 2 anni, comprensivo del 2023, specifico per servizi fieristico-
congressuali, pari o superiore ad Euro 500.000,00;
- presenza nell’organico aziendale di almeno una unitd in possesso di competenze in materia di
grafica di stampa;

- attrezzature € macchinari per la stampa delle forniture oggetto del contratto.

3) Allegati: il concorrente dovra inserire nella BUSTA A tutti i documenti allegati al presente
Avviso € con esso costituenti la /ex specialis della selezione (elencati nella Sezione IV), tutti

sottoscritti digitalmente per presa visione e accettazione incondizionata.

- BUSTAB -

La Busta B — Offerta tecnica dovra contenere 1’offerta redatta sull’apposito modello denominato
“Offerta tecnica” (All. 2) e recare tutte le informazioni ivi indicate. L'offerta tecnica, a pena di
esclusione, dovrd essere redatta senza alcun riferimento al prezzo, € comunque senza nessun
elemento idoneo a rivelare anticipatamente i contenuti dell’offerta economica.

Deve essere sottoscritta digitalmente dal titolare/legale rappresentante o procuratore del concorrente

- BUSTAC -
La Busta C — Offerta economica dovra contenere 1’offerta redatta sull’apposito modello denominato
“Offerta Economica” (All. 3) e recare tutte le informazioni ivi indicate. Deve essere sottoscritta

digitalmente dal titolare/legale rappresentante o procuratore del concorrente

Pubblicita
11 presente “Avviso di selezione aperta” ¢ pubblicato sul sito internet di Firenze Fiera per 20 giorni
consecutivi.
L'avvenuto affidamento sara comunicato tramite PEC ai concorrenti e pubblicato sul sito internet di

Firenze Fiera.
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SEZIONE VII

CRITERI E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio verra affidato al concorrente che risultera aver offerto la migliore offerta tecnico-
economica, che sara valutata con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, in termini
di miglior rapporto qualita prezzo.

I punteggi per le offerte presentate dai concorrenti saranno attribuiti in ragione unicamente:

- del pregio tecnico, in termini di migliore rispondenza alle specifiche indicate dal presente Avviso e
dai relativi allegati, relativamente alle offerte tecniche;

- della convenienza economica, in termini di prezzi unitari e relativo ribasso, relativamente alle
offerte economiche.

I criteri di aggiudicazione sono indicati come segue:

Punti Offerta Tecnica (OT) | Punti Offerta Economica (OE) | Punteggio Totale

Max 80 punti Max 20 punti Max 100 punti

La Commissione Interna effettuerd la somma dei punteggi assegnati all'offerta tecnica ed all’offerta
economica ¢ determinera il punteggio ponderato finale complessivo ottenuto da ciascun
concorrente, con la formula che segue, in base al quale sar stilata la graduatoria.

Punteggio finale = (punteggio proposta tecnica) + (punteggio offerta economica)

Nessun punteggio verra attribuito ai concorrenti in ragione di loro requisiti soggettivi, che saranno
valutati unicamente ai fini dell'ammissione alla gara.

Sara considerata inammissibile, € determinera 1'esclusione del concorrente che 1'abbia presentata,
qualunque offerta che risulti condizionata, oscura, incompleta, contraddittoria, modificativa delle
condizioni imposte dalla lex specialis e dai suoi allegati, di incerta provenienza, di incerto
contenuto, idonea a consentire diverse interpretazioni confliggenti del contenuto della stessa,
contraria a norme di legge regolamentari e di lex specialis, o pervenuta in condizioni tali da far

presumere che possa essere stata letta o adulterata.
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OFFERTA TECNICA

La valutazione dell'offerta tecnica si basera sui seguenti criteri:

1) qualita delle attrezzature messe a disposizione;

2) tempistiche e sviluppo proposte realizzazione servizio

3) possesso della certificazione ISO 9001:2015 sistema gestione della qualita

4) possesso della certificazione ISO 14001:2005 sistema ambientale

5) messa a disposizione della stazione appaltante di un consulente di supporto alle trattative coi
clienti finali

Criteri | Punteggio massimo (TOT. 60)

1) Qualita delle attrezzature 15

2) Proposte 30

3) Possesso della certificazione 5 (se posseduta)

ISO 9001:2015 sistema gestione

della qualita

4) Possesso della certlﬁcazmne 5 (se posseduta)

ISO 14001:2005 sistema

amblentale

5) Messa a dlsposmone della 15 (in caso di impegno del concorrente)

stazione appaltante di un
consulente di supporto alle
trattative coi clienti finali

CRITERIO 1)
I concorrenti dovranno allegare una relazione e reportistica delle strumentazioni, macchinari in uso

e che saranno impiegati in esecuzione del contratto.

CRITERIO 2)

I concorrenti dovranno allegare una relazione che illustri dettagliatamente i tempi e le modalita di
predisposizione di proposte commerciali ad hoc, se richiesto corredate dai relativi rendering, ai fini
della conclusione in tempi rapidi della trattativa con il cliente finale. suggerite alla committente nel

periodo oggetto dell’appalto.

CRITERIO 3)
Al concorrente che possieda la certificazione ISO 9001:2015 sistema gestione della qualita sara

attribuito un punteggio di 5 punti.
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CRITERIO 4)
Al concorrente che possieda la certificazione ISO 14001:2005 sistema ambientale sara attribuito un

punteggio di 5 punti.

CRITERIO 5)

Al concorrente che si impegni a mettere a disposizione della stazione appaltante nelle fasi di
ispezione e nella progettazione dell’evento con il cliente finale, senza costi aggiuntivi, una unita di
personale dotata di competenze in materia di installazioni cartellonistiche e realizzazioni con buona

conoscenza della lingua, sara attribuito un punteggio di 10 punti.

La Commissione calcolerda la media dei punteggi per ogni singola parte, € lo riparametrera in
funzione del peso previsto. La somma dei punteggi per ogni concorrente determinera 1’offerta
tecnica migliore. A tale offerta sara attribuito il punteggio massimo, pari a 80.

Alle altre offerte tecniche sara attribuito un punteggio inferiore, calcolato in proporzione rispetto al

migliore offerta tecnica con la seguente formula:
(punteggio tecnico concorrente) x 80/ migliore offerta tecnica

NB: Nel formulare la propria offerta tecnica, tenga presente il concorrente che, nel caso di
aggiudicazione, ogni elemento della stessa offerta tecnica sara per lui vincolante, al pari di ogni
altra previsione di contratto e capitolato speciale, con la conseguenza che, senza poter pretendere
alcun relativo pagamento/indennizzo/contributo/erogazione/sussidio di ogni genere, sara tenuto a
realizzarlo, cosi come promesso, senza neppure poter fruire di proroghe/sospensioni/ausili di alcun
genere e che, nel caso di inadempimento, potra incorrere nella applicazione di penali ma anche e
soprattutto nella risoluzione del contratto per annullamento in autotutela dell'intervenuta
aggiudicazione, in ragione del fatto che proprio gli elementi dell'offerta tecnica valutati dalla
commissione giudicatrice determineranno l'attribuzione dei punteggi che comporteranno
l'aggiudicazione.

OFFERTA ECONOMICA

I concorrenti dovranno offrire ciascuno il proprio ribasso percentuale unico, da applicare a ciascun
prezzo unitario indicato nell'elenco prezzi allegato. Il migliore sara il ribasso maggiore.

Il concorrente dovra indicare la percentuale di ribasso offerto, in cifre e in lettere € in caso di

discordanza prevarra il ribasso indicato in lettere. L’approssimazione del ribasso percentuale ¢
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consentita sino alla seconda cifra decimale, ove il concorrente dovesse inserire ulteriori decimali,
quelli successivi al secondo non saranno tenuti in considerazione, relativamente alla sua offerta.

Il miglior ribasso ponderato prezzo effettivo otterra il massimo punteggio pari a 20 punti.
Agli altri ribassi prezzi sara attribuito un punteggio inferiore, calcolato in proporzione rispetto al
massimo ribasso miglior prezzo con la seguente formula:

(Minor prezzo) x 20

Minor prezzo

Prezzo concorrente
Minor prezzo

Le offerte saranno lette da una Commissione Interna appositamente costituita.

La Commissione Interna provvedera, in conseguenza dei punteggi delle offerte tecniche ed
economiche, alla loro somma e redazione della graduatoria di gara, nella quale la migliore offerta
conseguira il primo posto ¢ le altre seguiranno secondo l'ordine decrescente dei ribassi offerti.

Nel caso in cui due o pit concorrenti risultino aver offerto il medesimo ribasso, cosi offrendo tutti e
ciascuno il miglior prezzo, si procedera mediante sorteggio.

Ferma la facolta per Firenze Fiera di verificare 1'affidabilita e serietd delle offerte in cui il prezzo
appaia eccessivamente basso, rispetto a quello stimato ed a quelli offerti dagli altri concorrenti,
potendo eventualmente richiedere giustificativi ed anche escludere le offerte che, apparendo

anormalmente basse, risultino non giustificate adeguatamente, o carenti in termini qualitativi.

La graduatoria di gara sara trasmessa al Presidente di Firenze Fiera e 1’aggiudicazione sara da esso
adottata entro 30 giorni, a favore della prima graduata, previa verifica di congruita e rispondenza al
fabbisogno dell'offerta medesima, nonché del possesso dei requisiti attestati in capo al concorrente.
Si provvedera all’aggiudicazione anche nel caso in cui vi sia una sola offerta valida e rispondente al
fabbisogno. Firenze Fiera potra altresi non aggiudicare ad alcuno in mancanza di offerte valide ¢
congrue, o comungue in presenza di offerte non rispondenti al fabbisogno.

L’aggiudicazione non equivale a stipula del contratto. La stipula potra avvenire successivamente,
alle condizioni qui specificate. Il provvedimento di aggiudicazione, fino a quando il contratto non
sara stato stipulato, pud essere revocato e/o annullato sussistendone i motivi di legge, o comunque

l'interesse qualificato della committente, secondo sua decisione discrezionale.
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L'attivitd di Firenze Fiera, ed il connesso fabbisogno in relazione al servizio oggetto
dell'affidamento, possono essere soggetti a variazioni, in ragione degli sviluppi degli eventi fieristici
e delle eventuali esigenze imposte dalla proprietd del compendio immobiliare. Di conseguenza,
mentre la presentazione delle offerte vincola i concorrenti come proposta contrattuale, la
pubblicazione del presente Avviso cosi come la valutazione delle offerte pervenute e 'eventuale
aggiudicazione non vincolano affatto Firenze Fiera, la quale restera in ogni caso libera di rimandare
e/o annullare e/o non aggiudicare affatto e/o non stipulare il contratto. Senza che alcun concorrente
possa pretenderne risarcimenti o indennizzi, neppure a titolo di rimborso delle spese da essi
sostenute per la partecipazione, assumendo essi consapevolmente in proprio ed in via esclusiva il

relativo rischio.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si precisa che il trattamento dei dati personali sara
improntato a liceitd e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti ¢ della loro
riservatezza; il trattamento dei dati ha la finalitd di consentire 1’accertamento della idoneita dei
concorrenti a partecipare alla procedura di cui trattasi. Si informa che i dati dichiarati saranno
utilizzati dagli uffici esclusivamente per I’istruttoria della procedura in oggetto e per le formalita ad

essa connesse. I dati non verranno comunicati a terzi se non nei casi e limiti di legge.

FIRENZE FIERA S.p.A.
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